W6jt Gminy
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Nasz znak:
7.0050.36.2013

Zarzadzenie Nr 36/2013
Wojta Gminy Gietrzwald
z dnia 28 czerwca 2013r.

W sprawie: zmiany regulaminu organizacyjnego Urzedu Gminy w Gietrzwaldzie.

Na podstawie art. 33 ust.2 ustawy z dnia 8 marca 1990r. o samorzadzie gminnym

(tekst jedn. Dz. U. z 2013r., poz. 594) zarzadzam co nastepuje:

§ 1

W Zarzadzeniu Nr 27/2010 — Wéjta Gminy Gietrzwald z dnia 15 lipca 2010r. w sprawie nadania
regulaminu organizacyjnego Urzedu Gminy w Gietrzwaldzie, zmienionym zarzgdzeniem Nr
65/2010 z dnia 31 grudnia 2010r., Nr 22/2011 z dnia 1 lutego 201 1r., Nr 25/2011 z dnia 22 lutego
201 1r., Nr 40/2012 z dnia 27 sierpnia 2012r. , Nr 11/2013 z dnia 08 marca 2013r. wprowadza si¢

nastepujgce zmiany:

1. § 7 otrzymuje brzmienie:

1. Funkcjonowanie Urzedu opiera si¢ na zasadzie shuzbowego podporzadkowania rozdziahu
kompetencji i indywidualnej odpowiedzialnosci za wykonywanie poszczegdlnych zadan.

2. W skiad Urzgdu wchodzg referaty i samodzielne stanowiska pracy, ktérym nadaje si¢
nastepujgce symbole kancelaryjne do znakowania spraw:

Lp. | Stanowisko Podleglos¢ Etaty Symbol Symbol
sluzbowa komorki literowy
organiz. pracownika
l. Wajt Rada Gminy 1
1. Zastgpca Wojta Wojt 1 ZD,GN,
Kierownik Referatu Planowania B.PP-OS,
Przestrzennego, Drogownictwa, G, RETPP
Nieruchomosci i Ochrony Srodowiska
2. Kierownik Referatu Inwestycji i Wojt 1
Zamowien Publicznych
3. Skarbnik Gminy Wojt 1 F
Kierownik Referatu Finansowego
4. Sekretarz Gminy Wit 1 SG,Z,SPO
Kierownik Referatu - Or.SO
Organizacyjnego i Spraw Obywatelskich
Petnomocnik ds. systemu Wojt - SZ]
zarzadzania jakos$cia
5. Z-ca kierownika USC Wit 1/8 USC
6. Radca Prawny Wojt - RP
7. Stanowisko ds. obronnych, OC Woijt 1/2 OC.,ZK
zarzadzania kryzysowego
8. Stanowisko ds. kadr i obstugi jednostek Wojt 1 KO
organizacyjnych
9. Geodeta Gminny Wit 1/2 G
10.Petnomocnik ds. ochrony Wojt - IN

informacji niejawnych

711/8




Strukture organizacyjna urzgdu w formie graficzne; przedstawia schemat organizacyjny
stanowigcy zatgcznik nr 1 do niniejszego regulaminu.

2. W § 9 dodaje si¢ punkty 10-22 w brzmieniu:

»»10.Przyjmowanie od wtascicieli nieruchomogci deklaracji o wysokosci oplaty za gospodarowanie
odpadami komunalnymi.
11.Przyjmowanie korekt deklaracji w przypadku zmiany danych bedacych podstawg ustalenia
wysokosci naleznej oplaty za gospodarowanie odpadami komunalnymi.
12.Prowadzenie czynnosci sprawdzajacych w zakresie danych zawartych w deklaracjach.
13.Wydawanie decyzji okreslajacych  wysokosé oplaty za gospodarowanie odpadami
komunalnymi.
14.Wydawanie decyzji okreslajacych wysokosé zaleglosci z tytulu oplaty za gospodarowanie
odpadami komunalnymi.
15.Prowadzenie postepowan w sprawach dotyczacych optat za gospodarowanie odpadami
komunalnymi w trybie przepisow ustawy - Ordynacja podatkowa.
16.Wykonywanie wszystkich czynnosci zwigzanych z egzekucjg administracyjna  naleznosci
pieni¢znych z tytutu optlaty za gospodarowanie odpadami komunalnymi, a w szczeg6lnosci:
1) wystawianie upomnien zawierajgcych wezwanie do zaplaty optaty za gospodarowanie
odpadami komunalnymi,
2) prowadzenie ewidencji upomniefi (symbol Up.),
3) wystawianie tytutéw wykonawczych dtuznikom zalegajacych z oplatg za gospodarowanie
odpadami komunalnymi,
4) wydawanie postanowiefi w sprawach zwigzanych z prowadzeniem egzekucji administracyjnej
(np. o wniesionych zarzutach),
5) pobieranie oplat w postepowaniu egzekucyjnym,
6) wykonywanie czynnogci poborcy gminnego,
7) zawieszanie, umarzanie postepowania egzekucyjnego.
17.Przygotowywanie projektow uchwat z zakresu prowadzonych spraw.
18.Terminowe sporzadzanie rocznych sprawozdan z realizacji zadah z zakresu gospodarowania
odpadami komunalnymi i przekazywanie ich marszatkowi wojewodztwa i wojewddzkiemu
inspektorowi ochrony $rodowiska.
19.Prowadzenie w ksiegach rachunkowych prawidtowej ewidencji przypisow, odpisow, wplat,
zZwrotow i zaliczen nadplat z tytutu optat.
20.Terminowe podejmowanie czynnosci zmierzajacych do zastosowania $rodkow egzekucyjnych,
takich jak upomnienia, tytuly wykonawcze.
21.Dokonywanie rozliczen osob zobowigzanych z tytutu wplat, nadptat i zalegtosci.
22 Przeprowadzanie rozliczenia rachunkowo-kasowego inkasentow oplaty za gospodarowanie
odpadami komunalnymi”.

§2

J/]l(‘(',”,g:\:'(lu Ziotkowski

Zarzgdzenie wehodzi w zycie z dniem podpisania. M//7
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Zatacznik Nr 1
do regulaminu organizacyjnego

Dyrektorzy i Kierownicy
samodzielnych jednostek

RADA GMINY
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Ochrony Wojta inwestycji
l I | I i zamowiern
publicznych
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